Nombredela Materia: EXPRESION ORAL Y ESCRITA

Clave: CS0100-T
No. de horas/ semana: 4
Duracion semanas. 16

Total de horas: 64

No. De créditos: 8
Prerrequisitos: Ninguno
Objetivo:

Que € estudiante adquierala habilidad de la expresion oral y escrita de unaformaclaray
correcta. Que el alumno conozca la metodologiay sea capaz de redactar escritos formales
como €l de uninforme, un articuloy unatesis, entre otros.

Contenido

1. Desarrollo delaobServacion ... 6 hrs
2. Descripciéon y modificacion de una estructuralinguistica discursiva.............. 6 hrs
3. El proceso de 1a ComUNICACION ..........couerieerierieenenieeeesie e 8 hrs
4. Acercamiento aun ProcesO JESCIIPLIVO........courirererererieie e 8 hrs
5. Modelo del escarabajo: Andlisisy punto de vista en la seleccion de un tema... 10 hrs
6. RedacCion de INFOMMIES ........ooiiiiiiererieee et 10 hrs
7. Formas especializadas de redaCCion ...........ccoceeeereneeneniensiese s 16 hrs
Bibliogr afia:

Texto Principal:

Redaccion avanzada, un enfoque linguiistico
Fidel Chavez Pérez
Ed. Pearsons, Addison, Wesley

Textos de consulta:

Redaccion avanzada

Arsenio Sanchez

Ed. Thomson

Como aprender a escribir bién
Daniel Ruiz Gomez

Ed. Diana

Aprendizaje y Cognicion



Tomas Hardy Leahey, Richard Jackson Harris
Ed. Prentice may

Diccionario de dudas y dificultades de |alengua espariola
Manuel Seco
Ed. Espasa Calpe

Programa desarrollado

1. Desarrollo de [aobServaCion ............ccccveerererese e 6 hrs
1.1. Introduccion. Origen del lenguaje.
1.2. Enunciados de observacién, de inferenciay juicios de valor.
1.3. Base estructural de una oracion: sustantivo, verbo, adjetivosy adverbios.
1.4. Oracion simple y oracion compuesta.
1.5. Etimologias.
1.6. Uso de preposiciones.
1.7. Puntuacion.

2. Descripciéon y modificacion de una estructura lingtisticadiscursiva............. 6 hrs
2.1. Adiciony sustraccion.
2.2. Andlisis del receptor y objetivo del mensgje.
2.3. Nivel sintéctico, semantico y léxico.
2.4. Estructura del parrafo.
2.5. Organizacion del texto por idess.
2.6. Uso de conjuncionesy nexos.
2.7. Sinénimos y Antonimos.

3. El proceso delacomuniCaCion ...........ccceceeeeiieieeceese e 8 hrs
3.1. Componentes del proceso de la comunicacion.
3.2. Comunicacién oral y escrita.
3.3. Percepciodn, internalizacion y emision del mensgje.
3.4. Formas usuales en la comunicacion empresarial: carta, circular, aviso,
memorandum.
3.5. Estructura de un Curriculum-Vitae.
3.6. Voz activay voz pasiva.
3.7. Etimologias.

4. Acercamiento aun ProcesO JESCIIPLIVO........coirererererereeie et 8 hrs
4.1. Descripcion objetiva, subjetivay animada.
4.2. Sujeto y objeto en & proceso descriptivo.
4.3. Procesos descriptivos simples y compleos.
4.4. Clasificacion de los nombres.
4.5. Etimologias.
4.6. Lapreposicion, laconjuncion y las locuciones prepositivas y conjuntivas.



5. Modelo del escarabajo: Andlisisy punto de vista en la seleccion de un tema... 10 hrs
5.1. Lasfases del modelo: campos semanticos de la palabra, bloques semanticos,
seleccién, jerarquizacion y discriminacion, punto de vista.

5.2. Desarrollo de un tema.

5.3. Desarrollo de ideas.

5.4. El Ensayo.

5.5. Los adjetivos.

5.6. Algunosvicios del lenguaje

6. RedacCion de iNfOrMES ........ccciiiericeieei e 10 hrs
6.1. Tipos de informes: expositivo, interpretativo y demostrativo.
6.2. Puntos bésicos de un informe.
6.3. Metodologia para un informe: portada, resumen, indice, introduccion, cuerpo de
trabaj o, conclusiones, recomendaciones y sugerencias, apéndices y nomenclaturas,
notas o referencias, bibliografia.
6.4. Model o de Ponencias y Monografias.
6.5. Sustantivos y Adjetivos numerales.
6.6. Etimologias: dudas frecuentes

7. Formas especiaizadas de redacCion ..........ccccovvceveeieeceese e 16 hrs
7.1. Ensayo.
7.2. Articulo (Formato |EEE)
7.3. COmo escribir una Tesis

M etodol ogia de ensefianza-aprendizaje:

Revisién de conceptosy andlisis de textos en clase:
Lecturade materia dentroy fuerade clase:

Discusion de lecturas en clase

Ejercicios fuera de clase (tareas):

Investigacién documental :

Elaboracion de reportes técnicos o proyectos:

Elaboracién de resimenes, fichas bibliograficas, cuestionarios
Précticas de laboratorio en una materia asociada:
Visitasalaindustria:

X X X X X X X
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M etodol ogia de evaluacion:

Asistenciay participacion en clase: (X)
Tareas: (X)
Elaboracion de reportes técnicos o proyectos: (X)
Ex@menes de Academia o Departamentales (X)



Programa propuesto por:
AnaMaria Madonado, Maria de los Angeles Duefias

Agosto de 2005



